
 

1-Selezionare ATTIVO (nel caso non lo fosse) 

2-Selezionare “Ricevimento periodico” 

3-Selezionare il giorno del ricevimento 

4-Periodo di ricevimento dal 14/02/2022 al 14/05/2022 
5-Selezionare orario di ricevimento 

6-Indicare il numero di posti 
7-Indicare da quando è possibile prenotarsi e 

quando termina l’ultimo giorno valido per inserire la 

prenotazione 

8-Specificare il luogo di ricevimento (es. Santa Giustina, Palazzo Martinengo, ecc) 

9-Specificare il link di meet nel caso il ricevimento non possa essere effettuato in presenza ma a distanza 

10-Inserire eventuali annotazioni per le famiglie 

11-Inserire il proprio indirizzo mail fornito dall’istituto 12-Selezionare PUBBLICA (nel caso non fosse già selezionato) 

Per in inserire un ricevimento è necessario andare in 

MenùPrincipale>Comunicazioni>Ricevimento Docente e cliccare in alto a destra su  a 

questo punto vi troverete di fronte alla schermata sottostante. Giunti a tale schermata seguire 

passo passo le istruzioni indicate nei vari punti. 


