
REGOLAMENTO PER LA DI“CIPLINA DEGLI INCARICHI AGLI E“PERTI E“TERNI 

 

 IL CON“IGLIO D’I“TITUTO 

 VI“TI  gli  a tt.    e    del  DPR  .    del  / /   VI“TO  l’a t.    del  De eto  I te i iste iale  .    del 
/ /   o   il  uale  vie e  att i uita  alle  istituzio i  s olasti he  la  fa oltà  di  stipula e  o t atti  di 

p estazio e  d’ope a  o   espe ti  este i  pe   pa ti ola i  attività  ed  i seg a e ti,  al  fi e  di  ga a ti e 
l’a i hi e to dell’offe ta fo ativa; 

 VI“TO i  pa ti ola e  l’a t.    o a  °,  lette a G, del de eto  I te i iste iale  .   del  / /   o   il 
uale vie e affidata al Co siglio d’Istituto la dete i azio e dei  ite i ge e ali pe  la stipula dei  o t atti di 

p estazio e d’ope a pe  l’a i hi e to dell’offe ta fo ativa;  

VI“TO l’a t.   del T.U.  .   del  / / ; VI“TO il de eto L.vo  /   o e  i teg ato e  odifi ato dal 
De eto L.vo  / ;  

VI“TO il De eto Legge  .   /  e la Ci ola e  .   /  del Mi iste o della Fu zio e Pu li a 

 EMANA  

ai  se si  dell’a t.    del  D.I.  .    del  / /   il  segue te  egola e to  he  va  a  ostitui e  pa te 
i teg a te del Regola e to d’Istituto.  

A t.   – FINALITA’ E AMBITO DI APPLICA)IONE  

a. L’istituzio e s olasti a può stipula e  o t atti di p estazio e d’ope a  o  espe ti pe  pa ti ola i attività ed 
i seg a e ti,  o h   o ve zio i  o  E ti di  fo azio e, al  fi e di ga a ti e  l’a i hi e to dell’offe ta 
fo ativa  o h  la  ealizzazio e di spe ifi i p ogetti didatti i, p og a i di  i e a e spe i e tazio e. 

  . Al fi e di soddisfa e le esige ze di  ui al  o a p e ede te, su p oposta del Collegio dei do e ti ed i  
ase  alla  P og a azio e  dell’offe ta  fo ativa,  l’Istituzio e  “ olasti a,  ve ifi ata  l’i possi ilità  di 

utilizza e  al  fi e  il  pe so ale  i te o  ed  i   oe e za  o   le  dispo i ilità  fi a zia ie,  p ovvede  alla 
stipulazio e di  o t atti di p estazio e d’ope a  o  espe ti este i e/o di spe ifi he  o ve zio i.  

.  Il  o t atto/ o ve zio e    stipulato  o   espe ti  o  E ti  di  Fo azio e  italia i  o  st a ie i,  he  sia o  i  
g ado  di  appo ta e  la  e essa ia  espe ie za  te i o‐p ofessio ale  ell’i seg a e to  o  el  p ogetto 
didatti o  i hiesto.  

d. L’affida e to dell’i a i o avve à p evia a uisizio e dell’auto izzazio e da pa te dell’a i ist azio e 
di appa te e za dell’espe to, se dipe de te pu li o, i  appli azio e dell’a t.  del D.L.vo   fe aio  , 
.   e  su essive  odifi azio i  ed  i teg azio i.  “o o  es lusi  dall’a ito  di  appli azio e  del  p ese te 
egola e to i do e ti di alt e istituzio i s olasti he, ai  uali si appli a l’a t.   del CCNL del pe so ale del 
o pa to  “ uola  del   Luglio    

A t.   – PRIORITA’ DI “CELTA 

 La selezio e dell’espe to avvie e segue do le segue ti p io ità di s elta: 

 a. att ave so la  i e a t a pe so ale i te o dell’istituzio e s olasti a; 



  . att ave so la  i e a t a pe so ale di alt e istituzio i s olasti he e/o a i ist azio i statali; 

  .  ua do  u ’i dagi e  di  e ato  o     o pati ile  o   la  atu a  delle  p estazio i  i   uestio e,  il 
Di ige te “ olasti o può ope a e u a  s elta dis ezio ale dell’espe to este o/p ofessio ista allo ua do 
i o a o  p esupposti  uali  il  appo to  fidu ia io  o  l’i fu gi ilità  del  p ofessio ista  pe   agio i  di  atu a 
te i a o a tisti a;  

 d.  att ave so  la  i hiesta  ad asso iazio i  spe ifi he  i o os iute,  al i  p ofessio ali  e/o  fo dazio i  he  e 
ga a tis a o  la  spe ifi a  p ofessio alità;  Espletate  le  p o edu e  di  ui  sop a  se  o     stato  possi ile 
epe i e  o i ativi i  g ado di svolge e la p estazio e, il di ige te s olasti o p edispo e apposite selezio i 
o  avvisi pu li i.  

A t.   – PUBBLICA)IONE DEGLI AVVI“I DI “ELE)IONE  

Dell’avviso sa à data i fo azio e att ave so la pu li azio e  ell’al o dell’istituzio e s olasti a e  el sito 
We  della stessa. L’avviso, di  assi a, dov à  o te e e:  

‐ l’a ito dis ipli a e di  ife i e to;  

‐ il  u e o di o e di attività  i hiesto;  

‐ la du ata dell’i a i o; 

 ‐  l’i po to  da  att i ui e  all’espe to  o  all’E te  di  Fo azio e,  o   i di azio e  dei  ite i  adottati  pe   la 
elativa dete i azio e  el  ispetto del p i ipio di  o g uità  o   igua do alla p estazio e da svolge e; 

 ‐ le  odalità ed il te i e pe  la p ese tazio e delle do a de di pa te ipazio e. 

 A t.   CRITERI DI “ELE)IONE DEI TITOLI  

a  I  a didati,  ai  se si  della  o ativa  vige te,  devo o  esse e  i   possesso  di  titolo  di  studio  o  
o p ovata  spe ializzazio e  a he  u ive sita ia.  “i  p es i de  da  uesto  e uisito  i   aso  di 
stipulazio e  di  o t atti  d’ope a  pe   attività  he  devo o  esse e  svolti  da  p ofessio isti  is itti  i  
O di i, Al i o  o  soggetti  he ope a o  el  a po dell’a te, dello spetta olo, dei  estie i a tigia ali 
o dell’attività  i fo ati a  o h  a  suppo to dell’attività didatti a e di  i e a,  fe a  esta do  la 
e essità di a e ta e la  atu ata espe ie za  el setto e. 

  Il  e uisito  della  pa ti ola e  e  o p ovata  spe ializzazio e  a he  u ive sita ia  o   deve  esse e 
i se ita  el  o t atto  he  l’Istituzio e  s olasti a  stipula  o   u a  so ietà  o  o   u a  asso iazio e 
este a. I fatti,   i  tal  aso , il  o t atto   stipulato  o  u  soggetto este o e  o  pe so a fisi a. 
L’asso iazio e  o  la  ditta  dov a o  possede e  i  e uisiti  he  l’Istituzio e  s olasti a  itie e  sia o 
e essa i pe  espleta e il se vizio  i hiesto o pe   olla o a e ad u  dete i ato p ogetto. Tuttavia, 

l’Istituzio e  s olasti a  dov à  p ete de e  he  ve ga o  o u i ati  i  o i ativi  dei  soggetti  he  la 
so ietà  o  l’asso iazio e  a de a o  pe   fo i e  la  p estazio e  e  he  dov a o  o ispo de e  ai 
e uisiti sop a i di ati.  
 
 
 
 
 
 



“i valute a o,  ui di, i   elazio e alle esige ze del  aso a pe so a fisi a : 

 a. Titolo di studio; 

  . Cu i ulu  del  a didato  o : ‐ Espe ie ze di lavo o  el  a po di  ife i e to del p ogetto; ‐ Espe ie ze 
etodologi o‐didatti he:  ‐  Attività  di  Li e a  p ofessio e  el  setto e;  ‐  Co si  di  aggio a e to;  ‐ 

Pu li azio i  e  alt i  titoli;  ‐  Co pete ze  spe ifi he  i hieste  pe   og i  si golo  p ogetto.  ‐  Espe ie ze 
p eg esse di  olla o azio e  o  l’Istituto e  o  alt e s uole. 

 A t.   – DETERMINA)IONE DEL COMPEN“O 

 Al fi e di dete i a e i  o pe si, il Di ige te “ olasti o fa à  ife i e to: 

 a. alle ta elle  elative alle  isu e del  o pe so o a io lo do spetta te al pe so ale do e te pe  p estazio i 
aggiu tive  all’o a io  d’o ligo  allegate  al  Co t atto  Collettivo  Nazio ale  di  Lavo o  del  Co pa to  s uola 
vige te al  o e to della stipula del Co t atto di I a i o  a   eu o  , ; 

  .  i   elazio e al  tipo di attività e all’i peg o p ofessio ale  i hiesto,  il Di ige te “ olasti o ha fa oltà di 
sta ili e  il  o pe so  assi o da  o ispo de e al do e te espe to fa e do    ife i e to alle  isu e dei 
o pe si pe  attività di Aggio a e to di  ui al De eto I te i iste iale   otto e  ,  . ;  

.  o pe si  fo feta i  o pati ili  o   iso se  fi a zia ie  dell’istituzio e  s olasti a  ove  più  o ve ie ti 
all’A i ist azio e 

 d.  “o o  fatti  salvi  gli  e olu e ti  p evisti  i   spe ifi i  p ogetti  fi a ziati  o   fo di  o u ita i  e/o 
egola e tati dagli stessi E ti e ogato i  

e. Il  o pe so    o p e sivo di tutte le spese  he il  olla o ato e effettua pe  l’espleta e to dell’i a i o 
e degli o e i a suo  a i o. 

 f.  Il  o pe so  vie e  e ogato  diet o  p ese tazio e  di  apposita  ota  di  edito,  o   assolvi e to 
dell’i posta  di  ollo,  ove  dovuta,  e  o edata  della  elazio e  espli ativa  a  fi a  del  olla o ato e  della 
p estazio e effettuata e a seguito di a e ta e to, da pa te del Di ige te  espo sa ile dell’esattezza della 
p estazio e,  se o do  i  te i i  o t attuali.  Posso o  esse e  p evisti  a o ti  i   o so  di  attuazio e  della 
p estazio e lavo ativa. 

 g. Ai  olla o ato i  o   o pete al u  t atta e to di fi e  appo to,  o u ue de o i ato.  

A t.   – INDIVIDUA)IONE DEI CONTRAENTI 

 I  o t ae ti  ui  o fe i e  i  o t atti  so o  selezio ati dal Di ige te “ olasti o,  o  su  sua delega da u   suo 
sostituto,  edia te  valutazio e  o pa ativa.  La  valutazio e  sa à  effettuata  sulla  ase  della 
do u e tazio e  p ese tata  da  og i  a didato  e  sulla  ase  dei  e uisiti  p ofessio ali  e  dei  ite i  già 
espli itati all’a t.  .  

A pa ità di pu teggio sa à data la p efe e za ai  a didati  he: 

 a  a ia o già lavo ato se za de e iti  ell’ Istituto s olasti o;  

 a ia o svolto espe ie ze i  alt i Istituti. 





A t.   – CONDI)IONI E LIMITI ALLA “TIPULA DEL CONTRATTO 

 I  o t atti  o  i  olla o ato i este i posso o esse e stipulati, ai se si dell’a t.  ,  o a   del D.I.  .   
del  / / , solta to pe  le p estazio i e  le attività: ‐  he  o  posso o esse e asseg ate al pe so ale 
dipe de te pe  i esiste za di spe ifi he  o pete ze p ofessio ali; ‐  he  o  posso o esse e espletate dal 
pe so ale  dipe de te  pe   i dispo i ilità  o  oi ide za  di  alt i  i peg i  di  lavo o;  ‐  di  ui  sia  o u ue 
oppo tu o il  i o so a spe ifi a p ofessio alità este a  

A t.   – AUTORI))A)IONE PER I DIPENDENTI PUBBLICI E COMUNICA)IONE ALLA FUN)IONE PUBBLICA  

a. Ai  fi i  della  stipula  dei  o t atti  dis ipli ati  dal  p ese te  Regola e to  o   i  dipe de ti  di  alt a 
A i ist azio e  Pu li a    i hiesta  o ligato ia e te  la  p eve tiva  auto izzazio e 
dell’A i ist azio e di appa te e za di  ui all’a t.   del D.L.vo  .   del  / / .  

. .  L’ele o  dei  o t atti  stipulati  o   i  soggetti  di  ui  al  o a  p e ede te    o u i ato 
a ual e te al dipa ti e to della fu zio e pu li a e t o i te i i p evisti dall’a t.  ,  o i da 

 a   del  itato D.L.vo  .  / .  

 

A t.  ‐ Copia del p ese te  egola e to   pu li ata sul sito  I te et dell’Istituto al  fi e di  o se ti e  la 
li e a  o sultazio e  

 

A t.  ‐  Pe   ua to  o   p evisto  dal  p ese te  egola e to  si  appli he a o  le  o e  o te ute  elle 
vige ti disposizio i  azio ali e  o u ita ie i   ate ia  

 
 

App ovato dal Co siglio di Istituto i  data     ge aio   




