
REGOLAMENTO PER LA DI“CIPLINA DEGLI INCARICHI AGLI E“PERTI E“TERNI 

 

 IL CON“IGLIO D’I“TITUTO 

 VI“TI  gli  aƌtt.  ϴ  e  ϵ  del  DPR  Ŷ.  Ϯϳϱ  del  ϴ/ϯ/ϵϵ  VI“TO  l’aƌt.  ϰϬ  del  DeĐƌeto  IŶteƌŵiŶisteƌiale  Ŷ.  ϰϰ  del 
ϭ/Ϯ/ϮϬϬϭ  ĐoŶ  il  Ƌuale  vieŶe  attƌiďuita  alle  istituzioŶi  sĐolastiĐhe  la  faĐoltà  di  stipulaƌe  ĐoŶtƌatti  di 
pƌestazioŶe  d’opeƌa  ĐoŶ  espeƌti  esteƌŶi  peƌ  paƌtiĐolaƌi  attività  ed  iŶsegŶaŵeŶti,  al  fiŶe  di  gaƌaŶtiƌe 
l’aƌƌiĐĐhiŵeŶto dell’offeƌta foƌŵativa; 

 VI“TO iŶ paƌtiĐolaƌe  l’aƌt. ϯϯ Đoŵŵa Ϯ°,  letteƌa G, del deĐƌeto  IŶteƌŵiŶisteƌiale Ŷ. ϰϰ del ϭ/Ϯ/ϮϬϬϭ ĐoŶ  il 
Ƌuale vieŶe affidata al CoŶsiglio d’Istituto la deteƌŵiŶazioŶe dei Đƌiteƌi geŶeƌali peƌ la stipula dei ĐoŶtƌatti di 
pƌestazioŶe d’opeƌa peƌ l’aƌƌiĐĐhiŵeŶto dell’offeƌta foƌŵativa;  

VI“TO l’aƌt. ϭϬ del T.U. Ŷ. Ϯϵϳ del ϭϲ/ϰ/ϵϰ; VI“TO il deĐƌeto L.vo ϭϲϱ/Ϭϭ Đoŵe iŶtegƌato e ŵodifiĐato dal 
DeĐƌeto L.vo ϭϱϬ/Ϭϵ;  

VI“TO il DeĐƌeto Legge Ŷ. ϭϭϮ /ϮϬϬϴ e la CiƌĐolaƌe Ŷ. Ϯ /ϮϬϬϴ del MiŶisteƌo della FuŶzioŶe PuďďliĐa 

 EMANA  

ai  seŶsi  dell’aƌt.  ϰϬ  del  D.I.  Ŷ.  ϰϰ  del  Ϭϭ/ϬϮ/ϮϬϬϭ  il  segueŶte  ƌegolaŵeŶto  Đhe  va  a  Đostituiƌe  paƌte 
iŶtegƌaŶte del RegolaŵeŶto d’Istituto.  

Aƌt. ϭ – FINALITA’ E AMBITO DI APPLICA)IONE  

a. L’istituzioŶe sĐolastiĐa può stipulaƌe ĐoŶtƌatti di pƌestazioŶe d’opeƌa ĐoŶ espeƌti peƌ paƌtiĐolaƌi attività ed 
iŶsegŶaŵeŶti, ŶoŶĐhĠ ĐoŶveŶzioŶi  ĐoŶ EŶti di  foƌŵazioŶe, al  fiŶe di gaƌaŶtiƌe  l’aƌƌiĐĐhiŵeŶto dell’offeƌta 
foƌŵativa ŶoŶĐhĠ la ƌealizzazioŶe di speĐifiĐi pƌogetti didattiĐi, pƌogƌaŵŵi di ƌiĐeƌĐa e speƌiŵeŶtazioŶe. 

 ď. Al fiŶe di soddisfaƌe le esigeŶze di Đui al Đoŵŵa pƌeĐedeŶte, su pƌoposta del Collegio dei doĐeŶti ed iŶ 
ďase  alla  PƌogƌaŵŵazioŶe  dell’offeƌta  foƌŵativa,  l’IstituzioŶe  “ĐolastiĐa,  veƌifiĐata  l’iŵpossiďilità  di 
utilizzaƌe  al  fiŶe  il  peƌsoŶale  iŶteƌŶo  ed  iŶ  ĐoeƌeŶza  ĐoŶ  le  dispoŶiďilità  fiŶaŶziaƌie,  pƌovvede  alla 
stipulazioŶe di ĐoŶtƌatti di pƌestazioŶe d’opeƌa ĐoŶ espeƌti esteƌŶi e/o di speĐifiĐhe ĐoŶveŶzioŶi.  

Đ.  Il  ĐoŶtƌatto/ĐoŶveŶzioŶe  ğ  stipulato  ĐoŶ  espeƌti  o  EŶti  di  FoƌŵazioŶe  italiaŶi  o  stƌaŶieƌi,  Đhe  siaŶo  iŶ 
gƌado  di  appoƌtaƌe  la  ŶeĐessaƌia  espeƌieŶza  teĐŶiĐo‐pƌofessioŶale  Ŷell’iŶsegŶaŵeŶto  o  Ŷel  pƌogetto 
didattiĐo ƌiĐhiesto.  

d. L’affidaŵeŶto dell’iŶĐaƌiĐo avveƌƌà pƌevia aĐƋuisizioŶe dell’autoƌizzazioŶe da paƌte dell’aŵŵiŶistƌazioŶe 
di appaƌteŶeŶza dell’espeƌto, se dipeŶdeŶte puďďliĐo, iŶ appliĐazioŶe dell’aƌt.ϱϴ del D.L.vo ϯ feďďƌaio ϭϵϵϯ, 
Ŷ.Ϯϵ  e  suĐĐessive  ŵodifiĐazioŶi  ed  iŶtegƌazioŶi.  “oŶo  esĐlusi  dall’aŵďito  di  appliĐazioŶe  del  pƌeseŶte 
ƌegolaŵeŶto i doĐeŶti di altƌe istituzioŶi sĐolastiĐhe, ai Ƌuali si appliĐa l’aƌt. ϯϮ del CCNL del peƌsoŶale del 
Đoŵpaƌto ͞“Đuola͟ del Ϯϰ Luglio ϮϬϬϯ  

Aƌt. Ϯ – PRIORITA’ DI “CELTA 

 La selezioŶe dell’espeƌto avvieŶe segueŶdo le segueŶti pƌioƌità di sĐelta: 

 a. attƌaveƌso la ƌiĐeƌĐa tƌa peƌsoŶale iŶteƌŶo dell’istituzioŶe sĐolastiĐa; 



 ď. attƌaveƌso la ƌiĐeƌĐa tƌa peƌsoŶale di altƌe istituzioŶi sĐolastiĐhe e/o aŵŵiŶistƌazioŶi statali; 

 Đ.  ƋuaŶdo  uŶ’iŶdagiŶe  di  ŵeƌĐato  ŶoŶ  ğ  Đoŵpatiďile  ĐoŶ  la  Ŷatuƌa  delle  pƌestazioŶi  iŶ  ƋuestioŶe,  il 
DiƌigeŶte “ĐolastiĐo può opeƌaƌe uŶa  sĐelta disĐƌezioŶale dell’espeƌto esteƌŶo/pƌofessioŶista alloƌƋuaŶdo 
ƌiĐoƌƌaŶo  pƌesupposti  Ƌuali  il  ƌappoƌto  fiduĐiaƌio  o  l’iŶfuŶgiďilità  del  pƌofessioŶista  peƌ  ƌagioŶi  di  Ŷatuƌa 
teĐŶiĐa o aƌtistiĐa;  

 d.  attƌaveƌso  la  ƌiĐhiesta  ad assoĐiazioŶi  speĐifiĐhe  ƌiĐoŶosĐiute,  alďi pƌofessioŶali  e/o  foŶdazioŶi  Đhe Ŷe 
gaƌaŶtisĐaŶo  la  speĐifiĐa  pƌofessioŶalità;  Espletate  le  pƌoĐeduƌe  di  Đui  sopƌa  se  ŶoŶ  ğ  stato  possiďile 
ƌepeƌiƌe ŶoŵiŶativi iŶ gƌado di svolgeƌe la pƌestazioŶe, il diƌigeŶte sĐolastiĐo pƌedispoŶe apposite selezioŶi 
ĐoŶ avvisi puďďliĐi.  

Aƌt. ϯ – PUBBLICA)IONE DEGLI AVVI“I DI “ELE)IONE  

Dell’avviso saƌà data iŶfoƌŵazioŶe attƌaveƌso la puďďliĐazioŶe Ŷell’alďo dell’istituzioŶe sĐolastiĐa e Ŷel sito 
Weď della stessa. L’avviso, di ŵassiŵa, dovƌà ĐoŶteŶeƌe:  

‐ l’aŵďito disĐipliŶaƌe di ƌifeƌiŵeŶto;  

‐ il Ŷuŵeƌo di oƌe di attività ƌiĐhiesto;  

‐ la duƌata dell’iŶĐaƌiĐo; 

 ‐  l’iŵpoƌto  da  attƌiďuiƌe  all’espeƌto  o  all’EŶte  di  FoƌŵazioŶe,  ĐoŶ  iŶdiĐazioŶe  dei  Đƌiteƌi  adottati  peƌ  la 
ƌelativa deteƌŵiŶazioŶe Ŷel ƌispetto del pƌiŶĐipio di ĐoŶgƌuità ĐoŶ ƌiguaƌdo alla pƌestazioŶe da svolgeƌe; 

 ‐ le ŵodalità ed il teƌŵiŶe peƌ la pƌeseŶtazioŶe delle doŵaŶde di paƌteĐipazioŶe. 

 Aƌt. ϰ CRITERI DI “ELE)IONE DEI TITOLI  

aͿ I  ĐaŶdidati,  ai  seŶsi  della  Ŷoƌŵativa  vigeŶte,  devoŶo  esseƌe  iŶ  possesso  di  titolo  di  studio  ĐoŶ 
Đoŵpƌovata  speĐializzazioŶe  aŶĐhe  uŶiveƌsitaƌia.  “i  pƌesĐiŶde  da  Ƌuesto  ƌeƋuisito  iŶ  Đaso  di 
stipulazioŶe  di  ĐoŶtƌatti  d’opeƌa  peƌ  attività  Đhe  devoŶo  esseƌe  svolti  da  pƌofessioŶisti  isĐƌitti  iŶ 
OƌdiŶi, Alďi o ĐoŶ soggetti Đhe opeƌaŶo Ŷel Đaŵpo dell’aƌte, dello spettaĐolo, dei ŵestieƌi aƌtigiaŶali 
o dell’attività  iŶfoƌŵatiĐa ŶoŶĐhĠ a  suppoƌto dell’attività didattiĐa e di  ƌiĐeƌĐa,  feƌŵa ƌestaŶdo  la 
ŶeĐessità di aĐĐeƌtaƌe la ŵatuƌata espeƌieŶza Ŷel settoƌe. 

ďͿ  Il  ƌeƋuisito  della  paƌtiĐolaƌe  e  Đoŵpƌovata  speĐializzazioŶe  aŶĐhe  uŶiveƌsitaƌia  ŶoŶ  deve  esseƌe 
iŶseƌita  Ŷel  ĐoŶtƌatto  Đhe  l’IstituzioŶe  sĐolastiĐa  stipula  ĐoŶ  uŶa  soĐietà  o  ĐoŶ  uŶa  assoĐiazioŶe 
esteƌŶa. IŶfatti,   iŶ tal Đaso , il ĐoŶtƌatto ğ stipulato ĐoŶ uŶ soggetto esteƌŶo e ŶoŶ peƌsoŶa fisiĐa. 
L’assoĐiazioŶe  o  la  ditta  dovƌaŶŶo  possedeƌe  i  ƌeƋuisiti  Đhe  l’IstituzioŶe  sĐolastiĐa  ƌitieŶe  siaŶo 
ŶeĐessaƌi peƌ espletaƌe il seƌvizio ƌiĐhiesto o peƌ Đollaďoƌaƌe ad uŶ deteƌŵiŶato pƌogetto. Tuttavia, 
l’IstituzioŶe  sĐolastiĐa  dovƌà  pƌeteŶdeƌe  Đhe  veŶgaŶo  ĐoŵuŶiĐati  i  ŶoŵiŶativi  dei  soggetti  Đhe  la 
soĐietà  o  l’assoĐiazioŶe ŵaŶdeƌaŶŶo  peƌ  foƌŶiƌe  la  pƌestazioŶe  e  Đhe  dovƌaŶŶo  ĐoƌƌispoŶdeƌe  ai 
ƌeƋuisiti sopƌa iŶdiĐati.  
 
 
 
 
 
 



“i valuteƌaŶŶo, ƋuiŶdi, iŶ ƌelazioŶe alle esigeŶze del Đaso aͿpeƌsoŶa fisiĐa : 

 a. Titolo di studio; 

 ď. CuƌƌiĐuluŵ del ĐaŶdidato ĐoŶ: ‐ EspeƌieŶze di lavoƌo Ŷel Đaŵpo di ƌifeƌiŵeŶto del pƌogetto; ‐ EspeƌieŶze 
ŵetodologiĐo‐didattiĐhe:  ‐  Attività  di  Liďeƌa  pƌofessioŶe  Ŷel  settoƌe;  ‐  Coƌsi  di  aggioƌŶaŵeŶto;  ‐ 
PuďďliĐazioŶi  e  altƌi  titoli;  ‐  CoŵpeteŶze  speĐifiĐhe  ƌiĐhieste  peƌ  ogŶi  siŶgolo  pƌogetto.  ‐  EspeƌieŶze 
pƌegƌesse di ĐollaďoƌazioŶe ĐoŶ l’Istituto e ĐoŶ altƌe sĐuole. 

 Aƌt. ϱ – DETERMINA)IONE DEL COMPEN“O 

 Al fiŶe di deteƌŵiŶaƌe i ĐoŵpeŶsi, il DiƌigeŶte “ĐolastiĐo faƌà ƌifeƌiŵeŶto: 

 a. alle taďelle ƌelative alle ŵisuƌe del ĐoŵpeŶso oƌaƌio loƌdo spettaŶte al peƌsoŶale doĐeŶte peƌ pƌestazioŶi 
aggiuŶtive  all’oƌaƌio  d’oďďligo  allegate  al  CoŶtƌatto  Collettivo  NazioŶale  di  Lavoƌo  del  Coŵpaƌto  sĐuola 
vigeŶte al ŵoŵeŶto della stipula del CoŶtƌatto di IŶĐaƌiĐo ;ŵaǆ  euƌo ϰϲ,ϰϰͿ; 

 ď.  iŶ ƌelazioŶe al  tipo di attività e all’iŵpegŶo pƌofessioŶale ƌiĐhiesto,  il DiƌigeŶte “ĐolastiĐo ha faĐoltà di 
staďiliƌe  il ĐoŵpeŶso ŵassiŵo da ĐoƌƌispoŶdeƌe al doĐeŶte espeƌto faĐeŶdo ϯ ƌifeƌiŵeŶto alle ŵisuƌe dei 
ĐoŵpeŶsi peƌ attività di AggioƌŶaŵeŶto di Đui al DeĐƌeto IŶteƌŵiŶisteƌiale ϭϮ ottoďƌe ϭϵϵϱ, Ŷ.ϯϮϲ;  

Đ.  ĐoŵpeŶsi  foƌfetaƌi  Đoŵpatiďili  ĐoŶ  ƌisoƌse  fiŶaŶziaƌie  dell’istituzioŶe  sĐolastiĐa  ove  più  ĐoŶveŶieŶti 
all’AŵŵiŶistƌazioŶe 

 d.  “oŶo  fatti  salvi  gli  eŵoluŵeŶti  pƌevisti  iŶ  speĐifiĐi  pƌogetti  fiŶaŶziati  ĐoŶ  foŶdi  ĐoŵuŶitaƌi  e/o 
ƌegolaŵeŶtati dagli stessi EŶti eƌogatoƌi  

e. Il ĐoŵpeŶso ğ ĐoŵpƌeŶsivo di tutte le spese Đhe il Đollaďoƌatoƌe effettua peƌ l’espletaŵeŶto dell’iŶĐaƌiĐo 
e degli oŶeƌi a suo ĐaƌiĐo. 

 f.  Il  ĐoŵpeŶso  vieŶe  eƌogato  dietƌo  pƌeseŶtazioŶe  di  apposita  Ŷota  di  Đƌedito,  ĐoŶ  assolviŵeŶto 
dell’iŵposta  di  ďollo,  ove  dovuta,  e  Đoƌƌedata  della  ƌelazioŶe  espliĐativa  a  fiƌŵa  del  Đollaďoƌatoƌe  della 
pƌestazioŶe effettuata e a seguito di aĐĐeƌtaŵeŶto, da paƌte del DiƌigeŶte ƌespoŶsaďile dell’esattezza della 
pƌestazioŶe,  seĐoŶdo  i  teƌŵiŶi  ĐoŶtƌattuali.  PossoŶo  esseƌe  pƌevisti  aĐĐoŶti  iŶ  Đoƌso  di  attuazioŶe  della 
pƌestazioŶe lavoƌativa. 

 g. Ai Đollaďoƌatoƌi ŶoŶ Đoŵpete alĐuŶ tƌattaŵeŶto di fiŶe ƌappoƌto, ĐoŵuŶƋue deŶoŵiŶato.  

Aƌt. ϲ – INDIVIDUA)IONE DEI CONTRAENTI 

 I  ĐoŶtƌaeŶti  Đui  ĐoŶfeƌiƌe  i  ĐoŶtƌatti  soŶo  selezioŶati dal DiƌigeŶte “ĐolastiĐo,  o  su  sua delega da uŶ  suo 
sostituto,  ŵediaŶte  valutazioŶe  Đoŵpaƌativa.  La  valutazioŶe  saƌà  effettuata  sulla  ďase  della 
doĐuŵeŶtazioŶe  pƌeseŶtata  da  ogŶi  ĐaŶdidato  e  sulla  ďase  dei  ƌeƋuisiti  pƌofessioŶali  e  dei  Đƌiteƌi  già 
espliĐitati all’aƌt. ϰ.  

A paƌità di puŶteggio saƌà data la pƌefeƌeŶza ai ĐaŶdidati Đhe: 

 aͿ aďďiaŶo già lavoƌato seŶza deŵeƌiti Ŷell’ Istituto sĐolastiĐo;  

ďͿ aďďiaŶo svolto espeƌieŶze iŶ altƌi Istituti. 





Aƌt. ϴ – CONDI)IONI E LIMITI ALLA “TIPULA DEL CONTRATTO 

 I ĐoŶtƌatti ĐoŶ i Đollaďoƌatoƌi esteƌŶi possoŶo esseƌe stipulati, ai seŶsi dell’aƌt. ϯϮ, Đoŵŵa ϰ del D.I. Ŷ. ϰϰ 
del Ϭϭ/ϬϮ/ϮϬϬϭ, soltaŶto peƌ  le pƌestazioŶi e  le attività: ‐ Đhe ŶoŶ possoŶo esseƌe assegŶate al peƌsoŶale 
dipeŶdeŶte peƌ iŶesisteŶza di speĐifiĐhe ĐoŵpeteŶze pƌofessioŶali; ‐ Đhe ŶoŶ possoŶo esseƌe espletate dal 
peƌsoŶale  dipeŶdeŶte  peƌ  iŶdispoŶiďilità  o  ĐoiŶĐideŶza  di  altƌi  iŵpegŶi  di  lavoƌo;  ‐  di  Đui  sia  ĐoŵuŶƋue 
oppoƌtuŶo il ƌiĐoƌso a speĐifiĐa pƌofessioŶalità esteƌŶa  

Aƌt. ϵ – AUTORI))A)IONE PER I DIPENDENTI PUBBLICI E COMUNICA)IONE ALLA FUN)IONE PUBBLICA  

a. Ai  fiŶi  della  stipula  dei  ĐoŶtƌatti  disĐipliŶati  dal  pƌeseŶte  RegolaŵeŶto  ĐoŶ  i  dipeŶdeŶti  di  altƌa 
AŵŵiŶistƌazioŶe  PuďďliĐa  ğ  ƌiĐhiesta  oďďligatoƌiaŵeŶte  la  pƌeveŶtiva  autoƌizzazioŶe 
dell’AŵŵiŶistƌazioŶe di appaƌteŶeŶza di Đui all’aƌt. ϱϯ del D.L.vo Ŷ. ϭϲϱ del ϯϬ/Ϭϯ/ϮϬϬϭ.  

ď. ď.  L’eleŶĐo  dei  ĐoŶtƌatti  stipulati  ĐoŶ  i  soggetti  di  Đui  al  Đoŵŵa  pƌeĐedeŶte  ğ  ĐoŵuŶiĐato 
aŶŶualŵeŶte al dipaƌtiŵeŶto della fuŶzioŶe puďďliĐa eŶtƌo i teƌŵiŶi pƌevisti dall’aƌt. ϱϯ, Đoŵŵi da 
ϭϮ a ϭϲ del Đitato D.L.vo Ŷ. ϭϲϱ/ϮϬϬϭ.  

 

Aƌt. ϭϬ‐ Copia del pƌeseŶte ƌegolaŵeŶto ğ puďďliĐata sul sito  IŶteƌŶet dell’Istituto al  fiŶe di ĐoŶseŶtiƌe  la 
liďeƌa ĐoŶsultazioŶe  

 

Aƌt.  ϭϭ‐  Peƌ  ƋuaŶto  ŶoŶ  pƌevisto  dal  pƌeseŶte  ƌegolaŵeŶto  si  appliĐheƌaŶŶo  le  Ŷoƌŵe  ĐoŶteŶute  Ŷelle 
vigeŶti disposizioŶi ŶazioŶali e ĐoŵuŶitaƌie iŶ ŵateƌia  

 
 

Appƌovato dal CoŶsiglio di Istituto iŶ data   Ϯϲ geŶŶaio ϮϬϭϴ 




